[bookmark: _GoBack]工具设备使用交接表
	申请日期
	
	使用时间
	如：几周周几？-？节
	使用人员
	申请人姓名

	借用人申请
	
	实验与实训中心
审批意见
	

	联系电话
	


	实验内容
	教学□     科研□        开放性实验□       其他□

勾选，填写实验内容，例：混凝土梁的制作




	使用工具设备

	
主要工具设备



	工具设备状况
	填写“完好”或“故障”

	归还时状况
	

由验收人填写


	验收人
	

	申请者须知
1.申请者必须自觉遵守实验室有关的条例规定。
2.申请者借用仪器、设备之前必须认真填写危险工具设备使用申请表。 
3.申请被批准后工作人员会安排借用人领取工具、设备，实验结束后请立即归还至实验室。
4.借用人归还工具、设备时需经过实验中心工作人员检验，完好无损后方可注销。
5.请小心使用实验室的工具设备，精密仪器由专业人员操作或在专业人员的监督下操作，使用其它设备时要严格按操作规程的步骤操作，如发现人为损坏或丢失要按比例赔偿，情节严重者给予相应的处罚。
5.如发现仪器设备异常及时向实训中心工作人员汇报。




